SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslonej na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2009 r. Prawo
zamowien publicznych,

pod nazwa;

Realizacja szkolen zawodowych, kursow
podnoszacych kwalifikacje zawodowe
i treningdw dla uczestnikéw projektu
systemowego ,,Razem tatwiej — program
aktywizacji spotecznej i zawodowej os6b
bezrobotnych w Ryduitowach”
w roku 2014
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Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

Rozdziat XIlI

Informacje o formalnosSciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

Rozdziat XIV
Wymagania dotyczgce wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Rozdziat XV

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego,

Rozdziat XVI

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
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Rozdziat |

Nazwa oraz adres zamawiajgcego.

Gmina Ryduttowy/Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ryduttowach
ul. Raciborska 369 44-280 Ryduttowy,

Tel./ Faks: 32 4574797

strona internetowa: www.rydultowy.naszops.pl/bip/

NIP: 647-167-08-03

Rozdziat Il

Tryb udzielenia zamdwienia oraz informacje o postepowaniu.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy opublikowat ogtoszenie o zamodwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.bip.rydultowy.finn.pl i na
tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

Znak postepowania: MOPS.POKL.341-4/14

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym
znakiem.

Finansowanie zamoéwienia

Zamowienie jest finansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach projektu systemowego pod nazwg ,Razem tatwiej — program aktywizacji
spotecznej i zawodowej o0sOb bezrobotnych w Ryduitowach” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatanie 7.1 - Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji.

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, przepiséw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp
prowadzone jest w jezyku polskim.
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Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujgce znaczenie:

~SIWZ” lub ,specyfikacja” niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdéwienia,

,Postepowanie” postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na
podstawie niniejszej Specyfikaciji,

,Ustawa” lub ,Pzp” ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych,

LZamowienie” zamowienie publiczne, ktérego przedmiot zostat w sposdb

szczegotowy opisany w niniejszej specyfikaciji.

"Wykonawca” podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie zamowienia, ztozy
ofete na wykonanie zaméwienia albo zawrze
z zamawiajagcym umowe w  sprawie  wykonania
zamowienia.

Rozdziat i
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia sg nizej opisane ustugi szkoleh zawodowych, kursy
podnoszace kwalifikacje i treningi dla uczestnikow projektu systemowego pod nazwag
.,Razem fatwiej — program aktywizacji spotecznej i zawodowej oséb bezrobotnych w
Ryduitowach” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Dziatanie 7.1 - Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, wspoffinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ztozenia oferty przez jednego Wykonawce na
jedng lub wiecej czesci zamowienia (zadan). Oferta winna obejmowac caty zakres
rzeczowy zadania.

Podziat przedmiotu zamowienia na zadania przedstawia sie nastepujgco:
Zadanie nr 1:

Ustugi szkolen zawodowych, kursy podnoszgce kwalifikacije i treningi dla
uczestnikdw projektu systemoweqgo z ktérymi zawarto kontrakt socjalny.

Zadanie 1 obejmuije:

1. Przeprowadzenie kursu podnoszgcego kwalifikacje zawodowe dla 6 o0s6b
w specjalnosci kucharz, cukiernik potaczony z elementami cateringu w wymiarze
godzin:

— zajecia teoretyczne/ praktyczne 120 godzin lekcyjnych,

Zamawiajacy wymaga aby w ramach kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe
Wykonawca przeprowadzit szkolenie z zakresu tzw. minimum sanitarnego, a takze
na swoOj koszt zapewnit ksigzeczki sanitarno-epidemiologiczne dla kazdego
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uczestnika szkolenia. Ksigzeczka sanitarno-epidemiologiczne oraz zaswiadczenie
o0 ukonczeniu szkolenia z zakresu minimum sanitarnego zostang przekazane
uczestnikom kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe za posrednictwem
Zamawiajgcego.

2. Przeprowadzenie kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe dla 6 o0so6b
w specjalnosci technolog robét wykonczeniowych w wymiarze godzin:
— zajecia teoretyczne/praktyczne 240 godzin lekcyjnych,

Zamawiajacy zastrzega by zajecia praktyczne odbywaty sie w siedzibie lub w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego i polegaty na odnowieniu badz modernizacji.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przekazat Zamawiajgcemu wszystkie
wykonane przez uczestnikéw kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe rzeczy.

3. Przeprowadzenie kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe dla 4 oséb
w specjalnosci bukieciarz, florysta w wymiarze godzin:
— zajecia teoretyczne/ praktyczne 120 godzin lekcyjnych,

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przekazat Zamawiajgcemu wszystkie
wykonane przez uczestnikow kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe prace,
kompozycje, stroiki itp.

4. Przeprowadzenie kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe dla 5 oséb
w specjalnosci opiekun osoéb starszych i dzieci w wymiarze godzin:

— zajecia teoretyczne/praktyczne 100 godzin lekcyjnych,

Zamawiajacy wymaga aby w ramach kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe
Wykonawca przeprowadzit szkolenie z zakresu tzw. minimum sanitarnego.

5. Przeprowadzenie kursu kroju i szycia z elementami zdobienia artystycznego
dla 4 os6b w wymiarze godzin:
— Zzajecia teoretyczne/praktyczne 120 godzin lekcyjnych.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca przekazat Zamawiajgcemu wszystkie
wykonane przez uczestnikdw kursu podnoszacego kwalifikacje zawodowe rzeczy.

6. Przeprowadzenie kursu komputerowego z elementami kasy fiskalnej dla 22 os6b
w wymiarze godzin:
— zajecia teoretyczne/ praktyczne 32 godziny lekcyjnych,

W ramach tego kursu Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu
uczestnikowi kursu jedno stanowisko komputerowe na osobe, wyposazone
w odpowiednie oprogramowanie, tozsame dla wszystkich cztonkéw grupy.

7. Przeprowadzenie treningu wizazu ze stylizacjg ubioru dla 18 oséb w wymiarze
godzin:
— zajecia teoretyczne/ praktyczne 40 godzin lekcyjnych.
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8. Przeprowadzenie treningu umiejetnosci zyciowych z elementami dobrej i taniej
kuchni domowej oraz nakrywanie do stotu dla 7 oséb w wymiarze godzin:
- zajecia teoretyczne/ praktyczne 40 godzin lekcyjnych.

Zadanie nr 2:

Kursy i

treningi dla uczestnikdw projektu systemowego w ramach Programu

Aktywnosci Lokalnej.

Zadanie 2 obejmuje:

1. Przeprowadzenie dla 8 oséb treningu szlifowania umiejetnosci w tym:

9. tre

2. Przep

ning wizazu w wymiarze 20 godzin lekcyjnych.

rowadzenie kurs cukierniczy dla 8 oséb w wymiarze godzin:

— zajecia teoretyczne/praktyczne 70 godzin lekcyjnych.

Wymaga

nia wspolne dla wszystkich zadan:

1) Wskazana wyzej liczba godzin szkoleniowych obejmuje wymagane egzaminy.

2) Program szkolenia, kursu, treningu musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

3) Przez godzine lekcyjng nalezy rozumie¢ 45 minut zajec.

4) Sz

kolenie, kurs, trening moze by¢ organizowane w dniach od poniedziatku do

piatku.
5) Dzienna ilo§¢ godzin szkolenia, kursu, treningu nie moze przekroczy¢

12
6) Sz

godzin lekcyjnych.
kolenie, kurs, trening nie moze odbywac sie w dni ustawowo wolne od

pracy.
7) Wykonawca zobowigzany jest do:

przeprowadzenia przed rozpoczeciem zaje¢ badan lekarskich uczestnikow
szkolenia i kurséw (Medycyna Pracy).

zapewnienia uczestnikom szkolenia, kurséw i treningbw wszelkich
niezbednych materiatbw szkoleniowych i dydaktycznych zwigzanych
z przeprowadzeniem szkolenia, kursu, treningu, tj. podrecznikéw, testow,
zeszytow, dlugopisow itp.

zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniowe;.
zapewnienia odpowiedniego programu szkolenia.

sprawowania nadzoru nad przebiegiem szkolenia.

zapewnienia odpowiedniej bazy lokalowej na terenie miasta Ryduttowy oraz
warunkéw sprzetowych i materiatowych, w tym wszelkiego rodzaju pomocy
dydaktycznych itp.

zapewnienia odpowiednich warunkow pracy w trakcie trwania szkolenia,
kursu, treningu zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.
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— przekazania Zamawiajgcemu po jednym egzemplarzu materiatow
szkoleniowych,

— prowadzenia dokumentacji szkolenia, kursu, treningu w postaci: dziennika
zajec edukacyjnych, protokotu z egzaminu, rejestru wydanych certyfikatow.

— podjecia odpowiednich dziatah informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z wytycznymi obowigzujgcymi w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, min.: oznaczenia sal szkoleniowych poprzez wywieszenie plakatow,

— oznakowanie wszelkiej dokumentacji szkolenia, kursu, treningu zgodnie
z wytycznymi i zasadami wizualizacji obowigzujgcymi w Programie
Operacyjnym Kapitat Ludzki.

— prowadzenia list obecnos$ci uczestnikow na zajeciach i dostarczania ich
Zamawiajgcemu pigtego roboczego dnia miesigca, nastepujacego
po miesigcu, ktérego dotyczq te listy.

— niezwiocznego informowania na pismie Zamawiajgcego
o nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika na zajeciach.

— niezwilocznego zawiadomienia na piSmie Zamawiajgcego o fakcie
przerwania lub zawieszenia szkolenia, kursu, treningu, a takze o wszelkich
planowanych zmianach dotyczacych szkolenia, kursu, treningu.

— zawiadomienia Zamawiajgcego o fakcie uchylania sie przez uczestnikéw
szkolenia, kursu, treningu od przystgpienia do zaliczeh, sprawdzianow
i egzaminow.

— przeprowadzenia egzamindbw wzglednie zorganizowania egzaminu
panstwowego zgodnie z obowigzujacymi wymogami prawnymi (dotyczy
kurséw),

— przekazania uczestnikom szkolenia, kursu, (treningdw) za posrednictwem
Zamawiajgcego zaswiadczen/certyfikatow poswiadczajgcych fakt
ukonczeniu szkolenia, kursu, treningu oraz zaliczenia egzaminu,

— zapewnienia uczestnikom szkolenia w kazdym dniu zaje¢ obiadu oraz tzw.
przerwy kawowej w postaci kawy/herbaty, ciasteczek.

— poddania sie kontroli lub audytowi w zakresie wypetniania zobowigzan
przyjetych niniejszg umowg dokonywanym przez Zamawiajgcego,
uprawnione podmioty witasciwe dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
lub podmioty uprawnione do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub
audytowych, w tym umozliwienia Zamawiajagcemu jak rowniez Instytucji
Wdrazajacej oraz Instytucji Zarzadzajacej kontroli realizacji szkolen oraz
uczestnictwa w egzaminie koncowym.

— przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31
grudnia 2020r. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu
Zamawiajgcy powiadomi o tym pisemnie przed uptywem w/w terminu.

— przedtozenia Zamawiajgcemu, niezwiocznie po zakonczeniu kazdego
szkolenia:

e sprawozdania z realizacji szkolenia, kursu, treningu, zawierajgcego m.
in. wykaz osob, ktore ukonczyly szkolenie, kurs, trening z wynikiem
pozytywnym, a takze wykaz oséb, ktore szkolenia, kursu, treningu nie
ukonczyly (nie zdaty egzaminu, badz do niego nie przystapity),

e Kkopii protokotdw egzaminacyjnych (potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem),

e potwierdzonych za zgodnosc¢ kopii dziennikéw zajec,
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e ankiet oceny szkolenia,
o listy obecnosci za miesigc, w ktorym zakonczyto sie szkolenie, kurs,
trening.
8) Szkolenia, kursy, treningi winny zostac¢ przeprowadzone w bazie lokalowej na
terenie miasta Ryduttowy.

KOD CPV

80.53.00.00-8 Ustugi szkolenia zawodowego.
80.57.00.00-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.

Podwykonawstwo

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci korzystania Wykonawcy przy wykonaniu
zamowienia z pomocy podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé
w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamowienia czesciowe

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czeSciowych na poszczegdine
zadania. Skfadana oferta winna obejmowacC caty zakres rzeczowy i ilosciowy
zadania.

Zamowienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje wykorzystania aukcji elektroniczne;j
Rozdziat IV

Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie:

— od dnia zawarcia umowy do dnia 5 grudnia 2014 r.
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Rozdziat V

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace

warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, to
znaczy uzyskaty wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,
o ktorym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. nr 69, poz.
415),

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, to znaczy:

a) w stosunku do zadania 1 - w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w
tym okresie, wykonali co najmniej dwa zamowienia odpowiadajgce rodzajem
przedmiotowi zamowienia, kazde o wartosci nie mniejszej niz 80 000 zi,

b) w stosunku do zadania 2 - w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wykonali co najmniej dwa zamowienia odpowiadajgce rodzajem
przedmiotowi zamowienia, kazde o wartosci nie mniejszej niz 10 000 zi,

3) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

O zamowienie mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania, zgodnie z art. 24 Ustawy.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie ziozonego
o$wiadczenia oraz dokumentdéw opisanych w rozdziale VI niniejszej specyfikacji na
zasadzie spetnia/ nie spetnia.

Rozdziat VI

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz
brak do podstaw do wykluczenia

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania do oferty nalezy zatgczy¢
nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do siwz,
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2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do siwz,

3) wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert
aktualny odpis z wiasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1
pkt. 2 ustawy, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do siwz,

4) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, sporzadzony wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do siwz,

Wykonawca, ktory polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla wykonawcy.

Wykonawcy majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktadajg dokumenty rownowazne z ww. zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U.
Nr 226, poz. 1817) w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze Zzgdac
zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moggq byc¢ sktadane.

W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
oswiadczenie potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt 1-4 Rozdziatu V sktada przynajmniej jeden wykonawca lub
wszyscy wykonawcy ztozg oswiadczenia albo wspodlne oswiadczenie ze tgcznie
spetniajg warunki, zas dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
sktadajg wszyscy wykonawcy sktadajgcy wspdlng oferte.

Informacje dodatkowe, na wypadek, gdy kilka podmiotéw skiada wspdlnie
oferte.

1. W przypadku skfadania oferty przez kilku Wykonawcow (zwanej dalej ofertg
wspolng), Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, albo
reprezentowania albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.
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2. Wszelka korespondencja zwigzana z prowadzonym postepowaniem bedzie
prowadzona wytgcznie z ustanowionym petnomocnikiem.
3. Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez petnomocnika
ustanowionego przez tych Wykonawcow.
4. Do oferty nalezy zatgczy¢:
1) petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1 podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcéw,
2) oswiadczenie jednego z wykonawcéw o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu albo wspoéline oswiadczenie ze tgcznie spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu,
3) wspdlny formularz ofertowy wraz z pozostatymi dokumentami podpisany
przez ustanowionego petnomocnika,
4) oswiadczenie kazdego z Wykonawcéw (kazdego uczestnika konsorcjum) wg
zatgcznika Nr do 2 SIWZ), o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 24 ustawy.

Uwaga: Wypetniajac Formularz Ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce
sie na ,Wykonawce” w miejscu np. ,nazwa Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczace Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamédwienia.

5. W przypadku wyboru oferty wspdlnej, zamawiajgcy przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, zazgda umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcow.

6. Wszyscy konsorcjanci bedg ponosi¢ odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie
Umowy zgodnie z jej postanowieniami.

Rozdziat VII

Informacje 0 sposobie porozumiewania @ sie  zamawiajgcego
z wykonawcami oraz przekazywania osSwiadczen Ilub dokumentow,
a lakze wskazanie 0sOb uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Z zastrzezeniem ustepu nastepnego dopuszczalng formg kontaktéw
potencjalnych wykonawcéw z Zamawiajacym jest, faks oraz zgodnie z art. 27 ust.
3 forma pisemna.

3. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci przesytania faksem dokumentow
I odwiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz oferty.

4. Jezeli zamawiajgcy Ilub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski
zawiadomienia lub informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Korespondencjg zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na
adres:

Projekt ,,Razem latwiej-program aktywizacji spolecznej i zawodowej os6b bezrobotnych w Rydultowach”
jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

oot 2 UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI * * EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC X i FUNDUSZ SPOLECZNY



Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ryduitowach
ul. Raciborska 369
44-280 Ryduitowy
lub na numer faksu:

324574797

6. W sprawach procedury przetargowej nalezy kontaktowac¢ sie z Panig Sylwig
Noworyta w godz. 9:00-13:00.

7. W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia nalezy kontaktowac sie z
Panig Sylwig Noworyta w godz. 9:00-13:00.

8. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace
wszelkich watpliwosci zwigzanych z trescig niniejszej SIWZ, sposobem
przygotowania i ztozenia oferty.

9. Zamawiajgcy na zadane pytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
udzieli odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, przesytajgc treS¢ pytania i odpowiedZz wszystkim
uczestnikom postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz umiesci takg
informacje, na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

10. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcow.

11. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
wptyngt po uptywie terminu skltadania wniosku lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

12. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o udzielenie wyjasnien tresci specyfikacji.

13. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do skitadania ofert
Zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

14. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamaowienia,
oraz zamieszcza jg stronie internetowe;.

15. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadzi do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o
zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

16. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
nieprowadzgcej do zmiany treSci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza
termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz na stronie internetowej, jezeli
specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia jest udostepniana na tej stronie.
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Rozdziat VIII

Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢
termin zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Rozdziat IX

Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
w jezyku polskim i odpowiadaé na przedstawione kwestie zwigzane z
przetargiem, wedlug Kkolejnosci ujetej w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

2. Kazdy wykonawca przedtozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedktada
lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty
z udziatem tego wykonawcy zostang odrzucone. Oferta winna zosta¢ ztozona na
formularzu oferty, ktérego wzor okresla zatacznik nr 5 do siwz.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy zaleca aby oferte podpisano zgodnie z zasadg reprezentaci
wskazanymi we wiasciwym rejestrze.

5. Wszystkie kartki oferty winny by¢é ponumerowane oraz zaparafowane lub
podpisane przez osobe (osoby) upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Wszystkie dokumenty oraz oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy
ztozy¢ wraz z ttumaczeniami na jezyk polski sporzgdzonymi przez ttumaczy
przysiegtych.

7. Catosc oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

8. Poprawki dokonywane w ofercie muszg by¢ jednoznaczne, czytelne i zrozumiate
oraz parafowane przez osobe/y podpisujacq catg oferte - w przeciwnym wypadku
informacje poprawione, przekreslone lub nieczytelne bedg traktowane jako brak
odpowiedzi.

9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i przedtozeniem oferty, z uwzglednieniem art. 93 ust. 4 ustawy.

10. Dokumenty skfadajgce sie na oferte moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnosS¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy.

11. Jezeli Wykonawca zamierza zamiesci¢ w ofercie informacje bedace tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jednolity tekst Dz. U. z 2003 roku Nr 153
poz. 1503 z pdzn. zm.) nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, musi zamiesci¢
adnotacje ,Tajemnica przedsiebiorstwa” ze wskazaniem konkretnego punktu,
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ktérego dotyczy. Dodatkowo w spisie tresci nalezy podaé numery stron
zawierajgce informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa. Tajemnica
przedsiebiorstwa nie obejmuje informacji powszechnie znanych lub tych, ktérych
tre$¢ kazdy zainteresowany moze legalnie pozna¢. W szczegdlnosci nie mozna
zastrzec: nazwy i adresu Wykonawcy, informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

12. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy, powinny zostac
przekazane w taki sposéb, by Zamawiajgcy mogt z tatwoscig okreslic zakres
informacji objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany
jako jednoznaczny ze zgoda na wigczenie catosci przekazanych dokumentow i
danych do dokumentacji postepowania oraz ich ujawnienie na zasadach
okreslonych w ustawie.

13. Na oferte sktadaja sie:

1) formularz oferty sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ,
2) dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu, oraz brak podstaw do wykluczenia z postepowania, w postaci:

— oSwiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do siwz,

— oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do siwz,

— wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert aktualny odpis z wtasciwego rejestru, a w stosunku do
0s0b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy wg.
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do SIWZ,

— wykaz wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw, ustug odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zamowienia,
sporzadzony wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do siwz,

— dokumenty potwierdzajgce, ze wykazane ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

Rozdziat X

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
Oferte nalezy umiescic w zamknietej nieprzezroczystej kopercie lub innym
opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z trescig oferty bez uszkodzenia tego

opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem wykonawcy,
zaadresowane na adres zamawiajgcego oraz opisane:

Nazwa i adres wykonawcy
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ryduttowach
ul. Raciborska 369

44-280 Ryduitowy

Projekt ,,Razem latwiej-program aktywizacji spolecznej i zawodowej os6b bezrobotnych w Rydultowach”
jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

R UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI * * EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC X i FUNDUSZ SPOLECZNY




ofertana: Realizacje szkolen zawodowych, kursu i treningéw dla uczestnikow
projektu systemowego ,,Razem tatwiej — program aktywizacji spotecznej
i zawodowej osob bezrobotnych w Ryduittowach” w roku 2014

NIE OTWIERAC PRZED: 27.03.2014 r. godz. 12:30

1. Oferty nalezy skfada¢ w terminie do dnia 27 marca 2014r. do godz. 12:30
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ryduttowach ul. Raciborska 369, 44
— 280 Ryduttowy, pok. nr 7 (kancelaria).

2. Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert, w celu uwzglednienia
przez Wykonawcéw wyjasnien i uzupetnien przedstawionych przez
Zamawiajacego, bedacych odpowiedzig na pytania Wykonawcéw, ztozone
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg o waznos$ci jej ztozenia bedzie
decydowata data wptywu do Zamawiajgcego.

4, Oferty wniesione po terminie wyznaczonym do sktadania ofert nie zostang
otwarte. Oferty te zostang niezwtocznie zwrécone.

5. Wykonawcy mogg zmodyfikowacé lub wycofa¢ swoje oferty jedynie za pomocg
pisemnego zawiadomienia dostarczonego zamawiajgcemu przed terminem
sktadania ofert. Koperta zawierajaca modyfikacje lub wycofanie powinna by¢
dodatkowo oznaczona odpowiednio okresleniami ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

6. Zadna oferta nie moze byé zmodyfikowana po terminie sktadania ofert.

7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 27 marca 2014r. o godz.13:00 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Raciborskiej 369 (gabinet dyrektora).

8. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy
poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

9. Koperty oznaczone "Zmiana" zostang otwarte w pierwszej kolejnosci. Dane
z ofert, ktérych dotyczy "Wycofanie" nie bedg otwierane i odczytane.

10. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamédwienia publicznego, okresu gwaranciji,
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

11. Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwarciu
ofert, zamawiajacy przesle wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny
wniosek wykonawcy.

Rozdziat XI
Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca skalkuluje cene jako iloczyn stawki za przeprowadzenie szkolenia

dla jednego uczestnika oraz przewidzianej liczby uczestnikow poszczegolnych
szkolen.

Projekt ,,Razem latwiej-program aktywizacji spolecznej i zawodowej os6b bezrobotnych w Rydultowach”
jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

oot 2 UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI * * EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC X i FUNDUSZ SPOLECZNY



2. Wykonawca moze podac tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi
zostang odrzucone.

3. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
Z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug.

4. Cena winna zostac¢ podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskie;.

5. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza oferty i okreslenia
wnim ceny brutto obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia.

6. Cena brutto powinna zosta¢ podana w ztotych polskich liczbowo oraz stownie.

7. W zaoferowanej cenie musza by¢é zawarte wszelkie podatki, cta i inne
zobowigzania podatkowe wynikajgce ze stosownych ustaw.

Rozdziat XII

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Przed oceng ofert zamawiajgcy sprawdzi formalng strone uczestnictwa
wykonawcy w postepowaniu i okresli czy kazda z ofert spetnia wymagane
warunki, czy zostata ona prawidtowo podpisana, czy jest zgodna z wymaganiami
przedstawionymi w materiatach przetargowych.

2) Ocena zgodnosci oferty przeprowadzona zostanie wylacznie na podstawie
analizy dokumentéw ioswiadczen jakie Wykonawca zawart w swej ofercie
z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3.

3) Oferte Wykonawcy, ktéry zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art.
24. ust. 11 2 Pzp uznaje sie za odrzucona.

4) Zamawiajgcy odrzuci oferte, w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy.

5) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg wymaganiom
opisanym w niniejszej SIWZ. Ocenie poddane bedg oferty zlozone przez
wykonawcéw nie wykluczonych z postepowania oraz nie odrzucone przez
zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki
rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkow zamdéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
I niezwlocznie zawiadomi o tym o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7) Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow
wyboru okreslonych w ogtoszeniu o przetargu, to znaczy przy ocenie ofert
zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena 100 %
8) Punkty za cene oblicza sie przyjmujac za podstawe najnizszg cene ofertowa,

przyznajac jej maksymalng ilos¢ punktow, tj. 100 pkt.
9) Punkty dla pozostatych ofert oblicza sie wedtug wzoru:
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cena najnizsza
---------------------- x 100 pkt = ilos¢ punktow dla danej oferty
cena badanej oferty

10) Przetarg wygrywa oferta, ktéra uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw.

11) Przy sprawdzaniu, ocenie i poréownaniu ofert Zamawiajagcy moze zgdac¢ od
Wykonawcow wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12) Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w
tresci oferty, z =zastrzezeniem mozliwosci poprawy oczywistych omytek
pisarskich, omytek rachunkowych i innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

Rozdziat XIII

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sSprawie zamowienia
publicznego

1. Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza
na stronie internetowej nastepujace informacje o dokonanym wyborze,
podajac nazwe (firme ) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie wyboru.

2. Umowa bedzie podpisana przez Zamawiajgcego i wybranego wykonawce nie
wczesniej niz po uptywie termindéw, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp.

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie zamawiajgcego,tj.44-280 Ryduttowy,
ul. Raciborska 369 w terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

4. W przypadku udzielenia zamdéwienia konsorcjum, tzn. wykonawcy
okreslonemu w art. 23 ust. 1 ustawy, zamawiajacy przed podpisaniem umowy
zazada ztozenia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Rozdziat XIV

Wymagania dotyczgce wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdziat XV

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego,
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1) Postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego okre$la zatgcznik nr 6 do siwz.

2) Wszelkie istotne zmiany i uzupetnienia umowy wymagaija dla swej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu do umowy. Istotne zmiany umowy mogg dotyczyc:

Terminu wykonania umowy, z tym ze termin wykonania umowy moze zostac
ustalony nie pozniej niz na dzieh 05 grudnia 2014r.

3) Wszystkie sytuacje okreslone w ust. 2 stanowig katalog zmian, na ktére
zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

4) Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamodwien
publicznych w szczegdlnosci:
a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy
(np. zmiana nr rachunku bankowego),
b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktow
miedzy Stronami.”

Rozdziat XVI

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia

1. Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznat
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego: zasad okreslonych
w ustawie Prawo zamowien publicznych, przepisow wykonawczych, zasad
okreslonych w SIWZ, przystuguje odwotanie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdéwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

2. Szczegoty dotyczace odwotan i skarg okresla Dziat VI — Srodki ochrony prawne;
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamowien Publicznych.
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