Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne
44-280 Ryduttowy, ul. Raciborska 369
NIP 647-16-70-8G3 Regon 271570888

tel. 032 45 74 797

ZARZADZENIE Nr 5/21

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rydultowach

z dnia 29 stycznia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Rydultowach Regulaminu
Udzielania Zamowien Publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 zi netto

Na podstawie: art. 28 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. 2020 poz. 288) oraz § 8 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;j

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt
netto w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Ryduttowach, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam gléwnej ksiegowej Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Ryduftowach.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ
KWOTY 130 000 ZE. NETTO W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W
RYDULTOWACH

§1.

Zakres przedmiotowy i zasady udzielania zamoéwien publicznych

1.Postanowienia regulaminu stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa
warto$¢ jest mniejsza niz warto$¢ 130 000,00zt netto. Zgodnie z art. 28 ustawy Pzp podstawa
ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towar6éw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
2.Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin dotyczacy udzielania zamowien, ktorych
szacunkowa warto$¢ jest mniejsza niz warto$¢ 130 000,00zt netto,
2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w
Ryduttowach,
3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ aktualnie obowigzujgcg ustawe regulujgcg zamowienia
publiczne (Pzp),
4) dyrektorze— nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Ryduhtowach,
3.Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢:
1) do zaméwien, ktoérych wartos¢ nie przekracza 7 000,00zt netto na rok,
2) do zamo6wien, ktére mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a)z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b)z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,
c)w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej i artystycznej,
3) do zaméwien dotyczgcych kontynuacji licencji programéw komputerowych oraz zaméwien
zwigzanych z obstugg techniczng oprogramowania (asysta techniczna),
4) do zamoéwien dotyczacych ustug prawniczych,
5) do zamowien dotyczgcych dostaw sprzetu komputerowego i akcesoriow komputerowych, za
wyjatkiem zaméwien udzielanych zgodnie z pkt 6,
6) do zaméwien udzielanych w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych ze $rodkow
zewnetrznych. W takim przypadku stosuje si¢ wprost wytyczne i zasady opracowane przez
instytucje zarzadzajace lub podmioty wdrazajgce, za wyjatkiem instytucji zwigzanych z
badaniem i oceng ofert okreslonych w ustawie, jezeli nie zostaly inaczej uregulowane w
wytycznych.



4.Udzielajac zaméwienia Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ryduttowach winien faktycznie
posiadaé lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamOwienia.

5.Wydatki dokonywane w ramach niniejszego regulaminu powinny by¢ dokonywane:
1) z zachowaniem zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi: w tym
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow,
2) zgodnie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow.
efektywnosci, przejrzystosci i proporcjonalnosci,
3) zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

§2.

Przygotowanie postgpowania

1.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania prowadzonego na podstawie przepisow
niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy dzialu organizacyjno-finansowego.

2.Pracownicy, odpowiedzialni za realizacj¢ danego zaméwienia, wykonujg czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sposOb obiektywny, bezstronny oraz z
zachowaniem nalezytej starannosci.

3.0soby wykonujace czynnosci w postepowaniu prowadzonym na podstawie niniejszego
regulaminu podlegajg wylaczeniu w przypadku wystapienia konfliktu interesow, o ktérym mowa
w przepisie art.56 ust.2 ustawy lub wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci z art.56 ust.3
ustawy, po zlozeniu Dyrektorowi MOPS stosownego oswiadczenia.

4.W sytuacji okreslonej w ust.3 Dyrektor wyznaczy nowg osobg do przeprowadzenia postgpowania.

5.Przed wszczgeiem procedury udzielenia zaméwienia osoby okreslone w ust.1 szacujg z nalezytg
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

6.Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towar6w i ustug.

7. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala si¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie oraz
metodami okreslonymi w ust.9.

8.Niedopuszczalne jest w celu uniknigcia stosowania przepiséw regulaminu zanizanie wartosci
zamé6wienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia. Zamawiajgcy nie moze
dzieli¢ zaméwienia na odrgbne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow
regulaminu, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

9.Szacunkowg warto$¢ zaméwienia dla dostaw i ustug ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastgpujacych metod: analizy cen rynkowych; analizy wydatkéw poniesionych na tego
rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych; analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach



prowadzonych przez zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych.

§3.

Procedury udzielania zamoéwienia

1.Procedury udzielania zaméwienia publicznego regulowane sa w ukladzie:
1) zamowienie o wartosci od 7 000,00zt netto do 50 000,00zt netto,
2) zamowienie o wartosci powyzej kwoty 50 000,00zt netto do 130 000,00zt netto,

2.Przy udzielaniu zaméwienia do wartosci 50 000,00zt netto pracownik odpowiedzialny za realizacje¢
zamOwienia dokonuje rozpoznania rynku, odbiera oferty lub oferty cenowe wykonawcoéw oraz
dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami okre§lonymi w ust.3 i 4.

3.Rozpoznanie rynku, o ktéorym mowa w ust.2, moze odbywa¢ si¢ w szczegélnosci z
wykorzystaniem poczty elektronicznej lub za pomocg pisemnego zapytania z wykorzystaniem
zasad okre$lonych w ust.6 — 8.

4.Zamo6wienie zostaje udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt ofert¢ z najnizsza ceng lub kosztem, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub ktérego oferta jest najkorzystniejsza z innych powodéw w szczegdlnosei terminu
wykonania zaméwienia, jakos$ci, gwarancji — w zaleznosci od zastrzezenia przekazanego
wykonawcom podczas rozpoznania rynku badz zamieszczonego w zaproszeniu do skladania ofert
lub w zapytaniu ofertowym.

5.Zaproszenie do skladania ofert cenowych kieruje si¢ do wykonawcow w liczbie zapewniajacej
konkurencj¢ oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz pigé, z zastrzezeniem
ust.8

6.Zaproszenie, o ktérym mowa w ust.5, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu ich spetniania przez wykonawce,

3) informacj¢ o wymaganych os$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg przedlozy¢
wykonawcy na potwierdzenie speiniania warunkéw opisanych w pkt2,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) warunki realizacji zamowienia,

6) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

7) wzor formularza oferty cenowej/ofertowego,

8) wzér umowy lub istotne postanowienia umowy.

7.W ramach rozpoznania rynku dokonywanego zwlaszcza przy pomocy poczty elektronicznej mozna
zrezygnowa¢ z ust.6 pkt2 i 3 oraz 8, jednakze skorzystanie z takiej formy wymaga podania
minimalnej iloéci informacji umozliwiajgcych dokonanie prawidtowej wyceny przez wykonawce.

8.Jezeli skierowanie oferty cenowej do co najmniej 5 wykonawcow jest niemozliwe lub znacznie
utrudnione, mozna poprzesta¢ na przekazaniu zaproszenia do zlozenia oferty cenowej do 1 czy 2.
W takim przypadku obowigzkowo zaproszenia do zlozenia oferty cenowej zamieszcza si¢ na
stronie internetowej MOPS.



9.Dla zaméwien, ktorych warto$¢ przekracza 50 000,00zF netto pracownik prowadzacy
postepowanie obligatoryjnie zamieszcza zaproszenie do skladania ofert cenowych na stronie
internetowej BIP Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ryduttowach.

10.Jezeli przemawia za tym charakter zamoéwienia, pracownik prowadzacy postgpowanie moze
niezaleznie od trybu udzielania zamoéwienia, do ktérego zobowiazuje go warto$¢ zamoéwienia,
zamieéci¢ informacje niezbedne do sporzadzenia oferty cenowej na stronie internetowej MOPS.
Nie dotyczy to sytuacji gdy zamieszczenie takie jest obowigzkowe.

11.W ramach postgpowania pracownik prowadzacy poprawia oczywiste omylki pisarskie,
rachunkowe oraz inne bledy, jezeli te ostatnie nie prowadzg do istotnej zmiany tresci oferty
cenowej. W przypadku poprawy biedu, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym pracownik
prowadzgcy wystepuje do wykonawey w wyznaczonym terminie o wyrazenie zgody na dokonanie
poprawek.

12.Pracownik prowadzacy postgpowanie, jezeli przemawia za tym wazny interes MOPS, moze
wezwa¢ wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli dokumentéw, o§wiadczen oraz
pelnomocnictw lub jezeli dokumenty, o$wiadczenia i pelnomocnictwa zawierajg bledy, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie.

13.Pracownik prowadzacy postgpowanie moze wezwaé wykonawcoéw do zlozenia wyjasnien tresci
oferty, w tym w zakresie razgco niskiej ceny oraz dokumentéw, o$wiadczen lub pelnomocnictw,
jezeli budzg jego watpliwosci.

14.0Ocenie w kryteriach oceny ofert podlegaja wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

15.0ferta podlega odrzuceniu (nie bedzie rozpatrywana), jezeli;

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert,
2) zostata zlozona przez wykonawce:
a)podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b)niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub
oktory nie zlozyt w wymaganym terminie o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych w
zaproszeniu do sktadania ofert,
d)ktéry w wyznaczonym terminie zakwestionowal sposéb poprawy bledu, o ktérym mowa w
ust.11
3) jest niezgodna z przepisami ustawy,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia,
6) zawiera razgco niskg cene,
7) zawiera blad w obliczeniu ceny lub kosztu,
8) nie zostala sporzagdzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego.
9) zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert.



§4.
Odstgpienie od konkurencyjnego wyboru oferty

1.Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia pracownik odpowiedzialny za realizacje
zaméwienia w uzasadnionych sytuacjach moze odstgpi¢ od udzielenia zamdéwienia zgodnie z
procedurami okre$lonymi w niniejszym regulaminie, po akceptacji Dyrektora MOPS.

2.Zastosowanie odstepstwa, o ktérym mowa w ust.1, jest rowniez dopuszczalne, jezeli w wyniku
dwéch przeprowadzonych postepowan w procedurach okreslonych §3 stosownie do wartosci
danego zaméwienia nie wplynely zadne oferty lub nie byly brane pod uwage z uwagi na
niezgodno$¢ ich treéci z zapytaniem ofertowym lub niewykazaniem przez wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postgpowaniu albo postgpowanie nie zostalo rozstrzygnigte, gdyz ceny
wszystkich ofert przewyzszaly $rodki, jakie Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na realizacjg
zaméwienia.

3.Przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia z wykorzystaniem trybéw okreslonych w
niniejszym regulaminie nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia natychmiastowej
koniecznosci udzielenia zaméwienia konkretnemu wykonawcy w celu zapobiezenia skutkom
awarii lub klgski zywiolowej lub innej niespotykanej sytuacji zagrazajgcej zyciu lub zdrowiu
mieszkancow.

§5.

Zakonczenie post¢powania (udzielenie/uniewaznienie)

1.Udzielenie zamdwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej, niepodlegajgce;j
odrzuceniu oferty. W tym przypadku dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjowania ceny i innych
warunkow oferty.

2.0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub wyniku postepowania powiadamia si¢ niezwlocznie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3.Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 3 ust.9 lub 10 regulaminu,
dodatkowo informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego.

4.W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

5.Udzielenie zam6wienia w oparciu o postanowienia regulaminu wymaga sporzadzenia notatki
stuzbowej, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu, zatwierdzanej przez Dyrektora
MOPS

6.Do notatki stuzbowej nalezy dolgczy¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnoséci wyboru
wykonawcy.

7.Udzielenie zaméwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Dyrektor MOPS. Kontrasygnaty udziela Gléwna Ksiegowa.

8.Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
Jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.



9.Postepowanie prowadzone na podstawie regulaminu uniewaznia sig, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty,
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty:
4) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;
5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdowienia publicznego;
6) wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy i niemozliwe jest wybranie oferty kolejnego
wykonawcy.
7) negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy w sprawie zamOwienia publicznego.

10.Do zawiadomienia o uniewaznieniu postgpowania stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone w

ust.2-4.
§6.

Postanowienia dodatkowe

1.Dokumentacj¢ postgpowan udzielanych na podstawie przepisow niniejszego regulaminu prowadzi
i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ okre§lonego zamdwienia.

2.Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zam6wienia publicznego o wartodci ponizej
kwoty 130 000,00zt netto stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, z zastrzezeniem
iz ewentualne zmiany umowy nie mogg prowadzié do zmian wynikéw postepowania
(niedopuszczalna jest zmiana wplywajaca na krag podmiotéw zainteresowanych udzialem w
postgpowaniu), chyba ze zmiana ta jest wynikiem sytuacji niemozliwej do przewidzenia w chwili
wszczecia postgpowania.
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Zaltgcznik Nr 1
NOTATKA SLUZBOWA
zdnia............. na okoliczno$¢ udzielenia przez Miasto Rydultowy zam6wienia o warto$ci
ponizej kwoty 130 000,00z} netto
1.Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

................................................................................................

...................................

4.Informacja na temat ofert odrzuconych wraz 2z podaniem podstawy prawnej

5.W wyniku przeprowadzenia postgpowania zamodwienie zrealizuje Wykonawca (nazwa (firma) i
siedziba/ adres zamieszkania)

6.Cena zaoferowana przez Wykonawcg wynosi brutto ... ........ oo vee e es vee v

7.Kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wynosi
(uzupetnic dla zamowien, w ktérych rozliczenie nastepuje na podstawie cen jednostkowych, jezeli
nie da sig¢ doktadnie okreslic ilosci bgdz wielkoSci zaméwienia).

8.Ustalenia, ktére majg szczegélne znaczenie dla Zamawiajgcego, w tym ewentualne zamdéwienia
uzupetniajgce, prawo opcji, itp.

9.Udzielenie zaméwienia nastgpi w oparciu o postanowienia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto na podstawie umowy zawartej w Ww.
Wykonawca.

Na tym notatke zakonczono i podpisano.
Podpisy pracownikéw prowadzacych postepowanie:

Propozycje zawarcia umowy na warunkach wynikajgcych
z niniejszej notatki zatwierdzam:

.....................................................

/podpis i pieczatka kierownika zamawiajgcego
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